
受注管理の初期設定

初回起動時は受注入力の画面が開きますので、画面上部の「初期設定」を押して、入力や

印刷に必要な初期設定を行ってください。

初期設定ボタンを押して初期設定を行ってください。

初期設定が終わりましたら、商品マスタで商品の登録を行ってください。新規入力ボタンを

押して、受注入力で入力が必要な商品をすべて登録します。

商品マスタのボタンを押して商品を登録します。

摘要や仕入単価は必要な場合のみ入力してください。商品コードは半角英数字６桁まで

登録可能です。 　（それ以上の桁数の場合、レイアウト表示で表示し切れない可能性が

ございますので、レイアウトの調整を行ってください）　　商品数が多い場合、商品区分を

登録しておくと検索時など商品区分で検索して登録済かどうかの確認が容易です。



受注の新規入力/入金入力

着信顧客管理の着信表示の画面のボタンから受注入力を開いた場合、 確認のメッセージ

が開きますので、新規作成ボタンを押すと新規に受注入力のデータが作成されて着信顧客

管理の登録された顧客の情報が申込者情報欄に自動入力されます。

新規作成ボタンを選択。

▼

申込者情報が自動入力されます。



受注入力の画面で「新規入力」のボタンを押し、電話番号を入力してキーボードのEnterキー

を押してカーソルを移動させて際に同じ電話番号で過去に受注入力の履歴がある場合は

「同電話番号履歴有り」という文字が表示されます。この文字をクリックすることで、過去の

履歴データで入力した申込者情報を自動で入力できます。

①新規入力ボタンをクリックする。②電話番号を入力する。

③「同電話番号履歴有り」をクリックする。

④自動入力ボタンをクリックする。

▼

申込者情報が自動入力されます。



日付情報は印刷が必要な帳票の日付を入力してください。また右の商品は商品マスタで

登録の商品から商品コードで入力してください。入力後に商品マスタに登録した基本単価

が表示されますので、見積もりや納品時に値引きなどを行う場合は見積単価に変更した

金額を入力してください。見積単価を入力した場合、そちらの金額が優先されて計算表示

されます。また摘要など帳票に表示したい場合は入力してください。

日付情報を入力

商品コードを入力

「<<入金」をクリックすると

　入金日、入金額が入力されます。

商品入力でカーソルが数量に入った状態で

　ボタンを押すと数量をマウスで入力できます。

各帳票画面へ移動して

　　　印刷できます。

ボタンを押すと過去の履歴へ移動できます。

受注入力の画面の左下の同電話番号受注履歴には同じ電話番号で登録した受注データの

履歴がリスト表示されますので、表示ボタンを押して各受注画面へ移動できます。

画面上部の「入金処理」のボタンを押すと受注データの請求、入金情報を表示したリストの

画面へ移動しますので、未入金を検索したり、「<<入金」をクリックして入金入力が可能です。

未入金を検索できます。
受注入力画面と同様にクリックで入金入力



各種集計印刷

画面上部の「各種集計」のボタンを押すと、日付範囲などの条件を指定して集計表を印刷

できる画面へ移動します。印刷したい条件を入力して右の印刷ボタンを押してください。

▼

①条件を選択して
②印刷ボタンで

　印刷画面へ移動します。

③印刷実行ボタンで印刷できます。

見積書、納品書、請求書、各種集計印刷で印刷実行ボタンを押してもプリンターがうまく動作

しない場合は、スクリプトのプリンターの記憶の設定をし直してください。


